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Wat moet u weten als u gebruik maakt van de WBSO?

De WBSO biedt uw onderneming financiéle ondersteuning voor speur- en ontwikkelingswerk (S&QO), maar daar
zijn wel enkele voorwaarden aan verbonden. Met voorbeelden en praktische tips geeft deze beknopte handleiding
u de informatie die u nodig heeft om het WBSO traject succesvol te doorlopen. In deze handleiding komen
achtereenvolgens de volgende onderwerpen aan bod:

1. De S&O-administratie

2. Het verrekenen van het financiéle voordeel in uw aangifte

3. Mededelen van gerealiseerde uren

4. Controle door Agentschap NL

1. De S&O-administratie

Bij gebruik van de WBSO bent u verplicht een goede administratie te voeren. U houdt een S&O-administratie bij
voor de projecten waarvoor u een S&O-verklaring heeft ontvangen. Een adequate S&O-administratie geeft per
project eenvoudig en duidelijk inzicht in de aard, de inhoud en de voortgang van de werkzaamheden.

Opzet van de S&0O administratie
De S&O-administratie bestaat uit een projectadministratie en een urenadministratie.

De projectadministratie kan bestaan uit verschillende (digitale) documenten. Bijvoorbeeld: vergaderstukken,
rapportages, tekeningen, correspondentie, foto’s van prototypes, testresultaten, meetverslagen, berekeningen,
etc. Uit de urenadministratie moet blijken op welke dagen een medewerker S&O heeft verricht, om hoeveel uur
het per dag ging en aan welk project er is gewerkt. Zorg ervoor dat deze urenadministratie klopt met de verlof- en
ziektedagen.

Een voorbeeld van een overzichtelijk en duidelijk urenregistratieformulier ziet u hieronder. Deze kan Raad & Daad
u doen toekomen.

Voorbeeld urenstaat

Medewerker

Naam en BSN-nummer:

Functie:

Maand:

Jaar:
Activiteiten/urenmatrix

Aantal uren
Projectnummer 1 2 3 4 5 6 7 8 9 110(11112)13[14115)|16]17(18]|19]|20f21122)|23]|24(25)|26|27|28]29]|30]31

Niet S&O werkzaamheden
Ziekte
Vakantie |

Overige uren (b.v. feestan)

Zorg ervoor dat u vanaf de start van een project uw S&O-administratie bijhoudt, ook als u nog geen S&O-
verklaring hebt ontvangen.

Wat u dient te bewaren
De S&O-administratie
Een kopie van de aanvragen en S&O- verklaring(en)
De correspondentie met Agentschap NL met betrekking tot uw aanvra(a)g(en)
Eventuele correctie-S&O-verklaring(en)
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Tips voor een goede S&O-administratie
Bundel documenten overzichtelijk per project in een map
Voorzie de documenten van de datum en de naam van de opsteller
Maak regelmatig een korte samenvatting
Niet alleen het eindresultaat is belangrijk, bewaar dus ook tussentijdse informatie

v'  De gemaakte S&O-uren moeten binnen tien werkdagen worden vastgelegd.
v'  De rest van uw S&O-administratie dient binnen 2 maanden na afloop van elk kwartaal gereed te zijn.
v'  De bewaartermijn van de S&O-administratie bedraagt zeven jaar.

2. Het verrekenen van het financiéle voordeel in de aangifte loonheffingen

U kunt het financiéle voordeel verrekenen in de aangiftetijdvakken waarop de S&O-verklaring betrekking heeft.
Vanaf de afgiftedatum van de S&O-verklaring kunt u een evenredig deel van de afdrachtvermindering verrekenen
over de resterende aangiftetijdvakken.

Evenredige verrekening

U draagt loonheffing af per maand, u vraagt een S&O-verklaring aan voor de eerste vier maanden van het jaar en
u ontvangt in januari de S&O-verklaring, ter hoogte van € 4.000. U kunt dan over januari, februari, maart en april
telkens maximaal 25% verrekenen.

1
S&O-verklaring € 4.000
jan feb mrt
€1000

apr

€1000 €1000 € 1.000

Niet-evenredige verrekening

Een S&O-verklaring met een S&O-afdrachtvermindering van € 3.000 beslaat de periode van juni tot en met
september. De afgiftedatum van de S&O-verklaring is in juli. U mag per maand € 1.000 verrekenen. Wanneer u in
juli € 600 verrekent, mag u in augustus maximaal € 1.200 verrekenen. Dit is het evenredige deel van het
ongebruikte bedrag van € 2.400

|
S&O-verklaring € 3.000

jun jul l aug sep

€ 600 € 1.200 € 1.200

Verrekening buiten aangiftetijdvakken

De over een aangiftetijdvak af te dragen loonheffing kan niet verder worden verminderd dan nihil. De situatie kan
zich dus voordoen dat de verschuldigde loonheffing in een aangiftetijdvak niet voldoende is om de S&O-
afdrachtvermindering te verrekenen.

Als aan het einde van de periode waarop de S&O-verklaring betrekking heeft nog een bedrag aan niet gebruikte
S&O-afdrachtvermindering resteert, dan kunt u dit met terugwerkende kracht verrekenen. U dient dan één of
meer correctieberichten in bij de belastingdienst om de reeds verstreken aangiftetijdvakken waarop de S&O-
verklaring betrekking heeft te corrigeren.

3. Mededelen

Het kan voorkomen dat het aantal daadwerkelijk gerealiseerde uren afwijkt van de urenprognose in uw aanvraag.
Bijvoorbeeld doordat er aan een bepaald project meer of minder uren zijn besteed, of omdat projecten onverhoopt
niet doorgingen.

Schuiven met S&O-uren binnen een S&O-verklaring

Binnen een S&O-verklaring mag u met de S&O-uren schuiven tussen projecten. Wanneer bijvoorbeeld aan een
project minder tijd wordt besteed, mag u de resterende uren van dat project overhevelen naar één of meer
andere goedgekeurde S&O-projecten die meer uren vragen.

Mededelen van gerealiseerde uren
In bepaalde situaties moet u het aantal uren dat is besteed aan speur- en ontwikkelingswerk (S&0) mededelen
aan Agentschap NL.



In de volgende gevallen bent u verplicht het aantal daadwerkelijk gerealiseerde uren te melden aan Agentschap
NL:
Het totaal aantal gerealiseerde uren bedraagt minder dan 90% van het aantal in de S&O-verklaring
toegekende uren.
Het product van het aantal niet gerealiseerde uren en het gemiddelde S&O-uurloon is meer dan
€ 10.000 maal het aantal maanden waarop de S&O-verklaring betrekking heeft.
Bij zelfstandig ondernemers: als u minder dan 500 S&O uren in een kalenderjaar hebt gemaakt.

U kunt uw gerealiseerde S&O-uren eenvoudig via internet mededelen aan Agentschap NL. U ontvangt hiervoor
een brief van Agentschap NL met een wachtwoord.

v' Binnen drie maanden na afloop van het kalenderjaar doet u voor alle ontvangen S&O-
verklaringen tegelijk één mededeling

Als u niet, of niet tijdig een mededeling doet kan Agentschap NL een boete opleggen

Ook als u geen S&O-werzaamheden hebt verricht en geen S&O-afdrachtvermindering hebt
toegepast geldt voor u de meldingsplicht

v
v

Als u een mededeling hebt gedaan van het aantal gerealiseerde S&O-uren dan ontvangt u van Agentschap NL
een correctie S&O-verklaring. Hierin staat één correctiebedrag voor alle S&O-verklaringen van het kalenderjaar.
In deze correctie-S&O-verklaring wordt een correctiebedrag vermeld. Dit bedrag is het deel van de toegekende
S&O-afdrachtvermindering dat u niet hebt gerealiseerd. Afhankelijk van de S&O-afdrachtvermindering die u hebt
toegepast, verrekent u dit correctiebedrag.

Verrekenen correctiebedrag

Het verrekenen van het correctiebedrag vindt plaats via uw aangifte. Er zijn drie mogelijkheden voor het

verrekenen van het correctiebedrag:
De al door u toegepaste S&O-afdrachtvermindering is exact gelijk aan de toegekende S&O-
afdrachtvermindering op basis van het aantal gerealiseerde S&O-uren. U hebt bij de vermindering al
rekening gehouden met uw realisatie. In dit geval hoeft u niks meer te verrekenen.
De al door u toegepaste S&O-afdrachtvermindering is hoger dan de toegekende S&O-
afdrachtvermindering op basis van het aantal gerealiseerde S&O-uren. U moet het teveel verminderde
bedrag terugbetalen. In de correctie-S&O-verklaring staat toegelicht hoe u dit moet doen.
De al door u toegepaste S&O-afdrachtvermindering is lager dan de toegekende S&O-
afdrachtvermindering op basis van het aantal gerealiseerde S&O-uren. U hebt minder verminderd dan
waar u recht op hebt. U kunt alsnog S&O-afdrachtvermindering toepassen. In de correctie-S&O-
verklaring staat toegelicht hoe u dit moet doen.

4. Controle door Agentschap NL

Als u een S&O-verklaring hebt ontvangen, kunt u achteraf controle krijgen van Agentschap NL. Tijdens een
bedrijffsbezoek wordt dan gecontroleerd of de in uw aanvraag opgenomen gegevens overeenstemmen met de
praktijk en of er is voldaan aan de voorwaarden.

Aan de hand van uw S&O-administratie toetst Agentschap NL de aard, inhoud en voortgang van de uitgevoerde
S&0O-werkzaamheden. Agentschap NL kan een correctie-S&O-verklaring afgeven als tijdens een controle blijkt
dat:

U niet, of niet tijdig aan uw administratieve verplichtingen hebt voldaan.

Aannemelijk is dat u ter verkrijging van de S&O-verklaring onjuiste of onvolledige gegevens hebt

verstrekt.

U niet, of niet tijdig een mededeling van het aantal gerealiseerde uren hebt gedaan.

Als u niet correct hebt gehandeld kan Agentschap NL naast een correctie ook een boete opleggen.

v' Wanneer Agentschap NL u op de hoogte stelt van een aankomende controle, neem dan contact (

op met Raad & Daad.
Zorg ervoor dat de S&O-administratie inzichtelijk is en er geen stukken ontbreken.
Indien gewenst kan Raad & Daad aanwezig zijn bij de controle.

SN
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